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REGULAMIN UDZIELENIA WSPARCIA FINANSOWEGO
ORAZ DORADCZEGO DLA POWSTALYCH

PRZEDSIEBIORSTW W RAMACH PROJEKTU
pt. ,START-up Parasol”

Projekt Izby Przemystowo-Handlowej w Tarnowie w Partnerstwie z 1zbg Rzemieslnicza
oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci pt. ,,START-up Parasol” realizowany jest na
podstawie umowy UDA-POKL.06.02.00-12-015/09-00 zawartej
Zz Wojewddzkim Urzedem Pracy w Krakowie w ramach
Dziatania 6.2 ,,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia”
Priorytetu VI PO KL ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

81 Definicje

Regulamin - REGULAMIN UDZIELENIA WSPARCIA FINANSOWEGO ORAZ DORADCZEGO DLA
POWSTALYCH PRZEDSIEBIORSTW W RAMACH PROJEKTU pt. ,START-up Parasol”;
Projekt — ,START-up Parasol” realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Dziatanie 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia, wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego;
Lider — podmiot realizujgcy projekt — Izba Przemystowo-Handlowa w Tarnowie, 33-100 Tarndw,
ul. Stoneczna 32/9;
Partner — Izba Rzemieslnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci w Tarnowie, ul. Urszulanska 16,
33-100 Tarnéw;
Biuro Projektu — ul. Stoneczna 32/9, 33-100 Tarnow;
Punkty rekrutacyjne:

1. Izba Rzemiedlnicza Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci w Tarnowie — 33-100 Tarndw,

ul. Urszulanska 16;
2. Cech Rzemiost Réznych w Brzesku, ul. Ogrodowa 3, 32-800 Brzesko;
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3. Cech Rzemiost Rdznych w Dabrowie Tarnowskiej, ul. Rynek 35, 33-200 Dabrowa Tarnowska;

Teren objety projektem — powiat tarnowski, powiat dgbrowski, powiat brzeski, miasto Tarnéw;
Strona internetowa projektu — www.e-parasol.pl;

Instytucja Posredniczaca II stopnia — instytucja nadzorujaca prawidtowg realizacje projektu
~START-up Parasol” oraz przyznajaca $rodki na realizacje wyzej wymienionego Projektu - Wojewddzki
Urzad Pracy w Krakowie, Plac na Stawach 1, 30 -107 Krakow;

Dotacja — srodki finansowe w maksymalnej wysokosci do 40 000 ztotych na rozwdj przedsiebiorczosci
dla niektdrych uczestnikdw projektu, przyznane po pozytywnym rozpatrzeniu ,wniosku o przyznanie
srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci”;

Podstawowe wsparcie pomostowe kapitatowe — bezzwrotna pomoc kapitatowa dla Przedsiebiorcy
w formie comiesiecznej dotacji w wysokosci nie wiekszej niz 800 ztotych wyptacanych przez okres nie
dtuzszy niz 6 miesiecy liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

Przedluzone wsparcie pomostowe kapitalowe — bezzwrotna pomoc kapitatowa dla Przedsiebiorcy
w formie comiesiecznej dotacji w wysokosci nie wiekszej niz 800 ztotych, udzielana w uzasadnionych
przypadkach na rzecz Beneficjentdw Ostatecznych, ktorzy otrzymali podstawowe wsparcie pomostowe
kapitatowe, wyptacana przez okres do 6 miesiecy, od dnia zakonczenia korzystania z podstawowego
wsparcia pomostowego i przez okres nie diuzszy niz 12 miesiecy liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

Podstawowe wsparcie pomostowe doradcze -nieodptatna specjalistyczna pomoc doradcza
w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym pomoc w efektywnym wykorzystaniu dotaciji,
$wiadczong na rzecz Przedsiebiorcy przez okres nie diuzszy niz 6 miesiecy liczac od daty rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej

BO — Beneficjent Ostateczny.

REKOMENDACIJA - Otrzymanie od cztonka Komisji Oceny Wnioskdw wymaganego minimum
70 punktdw (wymagane minimum 30 pkt w kategorii I POMYStL NA BIZNES - ANALIZA
MARKETINGOWA; wymagane minimum 10 pkt w kategorii II POTENCJAL WNIOSKODAWCY; wymagane
minimum 30 pkt w kategorii III EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA) i zakwalifikowanie

Beneficjenta Ostatecznego do otrzymania wsparcia.
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§2 Postanowienia ogoélne

1. Regulamin reguluje procedure przyznawania:

v' wsparcia finansowego w formach: Dotacji, Podstawowego wsparcia pomostowego
kapitatowego, Przediuzonego wsparcia pomostowego kapitatowego; Podstawowego
wsparcia pomostowego doradczego.

2. Wsparcie, o ktorym mowa w ust. 1, jest udzielane po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej
przez BO.

3. W ramach jednej edycji naboru oraz oceny wnioskdw przewidziano mozliwos$¢ przyznania puli:
v dla minimum 15 oséb Srodkéw przeznaczonych na wyptate dotacji;
v dla minimum 15 0s6b podstawowego wsparcia pomostowego kapitatowego;
v dla minimum 10 oséb przedtuzonego wsparcia pomostowego kapitatowego.

4. O wsparcie, o ktorym mowa w § 2 ust 1 nie mogq ubiegac sie beneficjenci ostateczni, ktorzy
korzystali rownolegle z innych $rodkdw publicznych, w tym zwtaszcza ze Srodkéw Funduszu

Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.1.2, na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

§3 Ponowna ocena biznes planéw z I edycji

1. Beneficjenci Ostateczni, ktorych biznes plan w ostatecznej ocenie merytorycznej otrzyma
minimum 70 punktéw, w tym:
v' minimum 30 pkt w kategorii I POMYSt NA BIZNES - ANALIZA MARKETINGOWA;
v' minimum 10 pkt w kategorii II POTENCJAL WNIOSKODAWCY;
v minimum 30 pkt w kategorii III EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA.
oraz ktorzy uzyskali rekomendacje do otrzymania dotacji od dwdch czionkdw Komisji Oceny
Whnioskow, ale ktdrym w danej edycji ze wzgledu na brak $rodkéw nie zostanie przyznana dotacja,
mogq ztozy¢ pismo z prosbg o uwzglednienie otrzymanej przez nich ostatecznej oceny biznes
planéw w kolejnej edycji naboru biznes plandw.
2. Beneficjent w kolejnej edycji ma mozliwos¢ ingerencji w tres¢ biznes planu, nie zmieniajgc

zakresu planowanego przedsiebiorstwa.
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§4 Dysponowanie niewykorzystang pula srodkow

W przypadku przyznania dotacji, w kwocie nizszej niz 40 000 zt, podstawowego wsparcia pomostowego
kapitalowego w kwocie nizszej niz 800 zt miesiecznie lub na okres krétszy niz 6 miesiecy na rzecz
jednego Beneficjenta Ostatecznego, pozostate z tego tytutu Srodki sg rozdysponowywane na rzecz
pozostatych Beneficjentdw Ostatecznych w ramach danej edycji lub przechodza do kolejnej edycji

naboru.

§5 Dotacja — postanowienia ogdlne

1. Maksymalna wysoko$¢ Dotacji wynosi 40 000 ztotych.
2. Komisja Oceny Wnioskéw, o ktorej mowa w § 16, moze obnizy¢é wnioskowang przez BO kwote
dofinansowania przedsiewziecia w przypadku, gdy wskazane w biznes planie wydatki:
v sg niekwalifikowane;
v nie sg zwigzane z realizowanym przedsiewzieciem, tj. nie majg bezposredniego zwigzku
Z przedsiewzieciem;
v nie sg niezbedne dla realizacji przedsiewziecia;

v' sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych.

§6 Dotacja — wydatki kwalifikowane

1. Srodki finansowe przeznaczone na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej powinny stuzyé
pokryciu wydatkéw uznanych za niezbedne do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez beneficjenta ostatecznego w biznes planie
(wydatki kwalifikowane), zgodnie z pkt. 2-7.

2. Srodki finansowe przeznaczone na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej mogq by¢ przyznane
i nastepnie wydatkowane z zastrzezeniem wykluczen okreslonych przy przyznawaniu pomocy de
minimis.

3. Srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej powinny by¢ przeznaczone na:

v' wydatki inwestycyjne - np. na zakup $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych, prace remontowe i budowlane;
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v wydatki na $rodki obrotowe — np. zakup towarow;

v wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang i prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza np. koszty promocji.

4. Przedsiebiorca nie moze zby¢ $rodkdw trwatych zakupionych za $rodki otrzymanej dotacji przez
okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem pkt.5.

5. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, w ktorych zbycie srodkéw trwatych zakupionych za $rodki
otrzymanej dotacji moze w znacznym sposob wptynaé na rozwoj dziatalnosci gospodarczej,
Przedsiebiorca musi wskaza¢ nowy wariant wykorzystania $rodkéw uzyskanych ze sprzedazy
tych $rodkdw oraz uzyskac pisemng zgode Lidera na dokonanie sprzedazy.

6. Srodki przyznane na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie mogq by¢ przeznaczone
na wyptate wynagrodzen.

7. Beneficjenci ostateczni rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT), bez wzgledu na fakt, czy sq
ptatnikami podatku VAT, czy tez nie. Beneficjenci ostateczni, ktdrzy bedg ptatnikami VAT muszg
zobowigza¢ sie do przeznaczenia catej kwoty Srodkow uzyskanych w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig

gospodarczg (wzor stanowi zalacznik nr 11 do niniejszego regulaminu).

§7 Dotacja — wkiad wilasny

W projekcie beneficjent ostateczny nie wnosi wkfadu wiasnego.

§8 Dotacja — forma dziatalnosci

1. Dopuszcza sie udzielenie wsparcia dla osoéb planujgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w formie:
v jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej,
v’ spbiki cywilnej;
v’ spétdzielni;
v’ spbtdzielnia socjalnej.
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2.

4.

BO, ktdremu zostata przyznana dotacja, nie moze zmieni¢ formy prawnej dziatalnosci w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, z wylaczeniem form
dopuszczonych w pkt.1.

Dopuszczalne jest rozwigzanie umowy spotki cywilnej, zawartej przez BO w trakcie trwania
projektu, pod warunkiem ze dziatalno$¢ gospodarcza bedzie prowadzona nadal przez kazdego
z Beneficjentdw Ostatecznych jednoosobowo. W przypadku zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci w trakcie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej Beneficjent
Ostateczny jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanych srodkéw finansowych.

Jezeli przed uptywem wymaganych 12 miesiecy dojdzie do rozwigzania spétki cywilnej, kazdy
ze wspolnikdw powinien kontynuowac dziatalno$¢ gospodarcza. Nalezy jednak zaznaczyé,
ze wzajemne rozliczenia pomiedzy bytymi wspdlnikami nie mogq byc¢ rozstrzygane przez Lidera.
Zasady wzajemnych rozliczen pomiedzy wspdlnikami w przypadku rozwigzania spotki powinny
zostac okreslone w umowie spétki cywilnej.

Wszelkie kwestie zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej w formie spotki cywilnej,
w tym w szczegdlnosci w zakresie wnoszenia udziatow do spotki, rozliczania zobowigzan,

rozwigzania spotki powinna regulowaé umowa spotki cywilnej.

§9 Dotacja — dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej

W przypadku, gdy w ramach jednej edycji o przyznanie dotacji, podstawowego wsparcia
pomostowego kapitalowego ubiegaja sie BO, ktorzy planuja rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w formie spotki cywilnej, skladajq oni odrebne wnioski z tym samym biznes
planem.

BO, ktdrzy planujg wspdlne rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej w formie spétki cywilnej
i otrzymali rekomendacje do otrzymania wsparcia przewidzianego dla przysztych
przedsiebiorcow, podpisujg odrebne umowy w sprawie przyznania przedmiotowego
wsparcia.

BO moze zawigzaC spotke cywilng tylko i wylacznie z osobg fizyczng, ktdra jest
uczestnikiem Projektu.

Kazdy ze wspodlnikdw dokonuje zakupu potrzebnych $rodkéw z dotacji zgodnie

z zatozeniami przyjetymi w biznes planie. Dokument ksiegowy potwierdzajacy dokonanie
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zakupu moze by¢ wystawione na BO, ktéry dokonat zakupu lub na spdtke cywilng,
z zastrzezeniem pkt.5.

5. Do rozliczenia dotacji mogg zostac¢ przedtozone dokumenty ksiegowe wystawione na spdtke
cywilng, zawierajace dodatkowe oswiadczenie wspolnikow okreslajace zrddta ich sfinansowania
(np. czy faktura zostata zaptacona ze $rodkéw przyznanej dotacji, czy tez innych). W takiej
sytuacji wydatek nalezy rozliczy¢ w wysokosci odpowiadajacej deklarowanej w os$wiadczeniu
kwocie, sfinansowanej ze S$rodkow dotacyjnych. Mozliwos¢ przedktadania do rozliczenia
dokumentéw ksiegowych wystawionych na spotke, jest uzalezniona od zobowigzania sie

wszystkich wspdlnikdw spdtki do poddania kontroli jej dziatalnosci, przez Beneficjenta.

§10 Podstawowe wsparcie pomostowe — postanowienia ogoine

1. Decyzje o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego kapitatowego podejmuje Komisja
Oceny Wnioskdw, o ktérej mowa w § 16.

2. Warunkiem otrzymania podstawowego wsparcia pomostowego kapitatowego dla
nowopowstatych przedsiebiorcdw w ramach projektu jest uzyskanie w ostatecznej
merytorycznej ocenie minimum 70 pkt na 100 pkt mozliwych do zdobycia z oceny biznes planu
(z zastrzezeniem zapisow w § 3), przyznanie dotacji w ramach projektu, otrzymanie dodatkowej
rekomendacji od dwoch czionkéw Komisji Oceny Wnioskédw w zakresie przyznania
przedmiotowego wsparcia. Przyznanie wsparcia jest dodatkowo uwarunkowane dostepnoscig
srodkow finansowych przeznaczonych na ten cel.

3. Podstawowe wsparcie pomostowe kapitatlowe jest przyznawane na wniosek Beneficjenta

Ostatecznego.

8§11 Podstawowe wsparcie pomostowe kapitatowe

1. Podstawowe wsparcie pomostowe kapitatowe jest bezzwrotng pomoca finansowg pomostowa,
przyznawang ha rzecz BO w formie dotacji wyptacanej co miesigc, z przeznaczeniem na
pokrycie opfat ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w tym
m.in. publicznoprawnych zobowigzan zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia. Wsparcie to jest

przyznawane wraz z podstawowym wsparciem pomostowym doradczym w zakresie
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efektywnego wykorzystania dotacji w wymiarze 1h na uczestnika w okresie 6 miesiecy liczac

od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.
2. Podstawowe wsparcie pomostowe kapitatowe obejmuje pomoc finansowg w wysokosci nie
wiekszej niz 800 zt i jest wyptacane co miesiac przez okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy liczac

od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

§12 Skladanie wnioskOw o przyznanie wsparcia finansowego

1. Uczestnicy projektu zainteresowani otrzymaniem dotacji, podstawowego wsparcia
pomostowego kapitalowego po zakonczeniu ustug doradczo-szkoleniowych sktadajg
nastepujace dokumenty:

a) Wniosek o przyznanie dotacji, (ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu)
wraz z nastepujacymi zatgcznikami:

v Kopia dokumentu tozsamosci zawierajacego PESEL;

v' Biznes plan (wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu);

v Os$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku kalendarzowym
oraz w 2 latach poprzedzajacych (wzoér stanowi zatacznik nr 10 do niniejszego
Regulaminu).

v Oswiadczenie potwierdzajace zgodnos¢ ztozonej wersji papierowej z elektroniczng wersjg
biznes planu (wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu);

v ZaSwiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajacych, wydane na podstawie przepisow
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej - sktadane fakultatywnie
w sytuaciji, jesli Beneficjent pomocy otrzymat takg pomoc;

v Os$wiadczenie o przeznaczeniu kwoty uzyskanej w wyniku zwrotu podatku VAT na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoScig (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 11 do niniejszego Regulaminu) - skiadane fakultatywnie - w przypadku
Beneficjentdw pomocy, ktorzy zadeklaruja, ze bedg ptatnikami VAT.

v Whniosek o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego (wzor stanowi zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu) — skfadany fakultatywnie - w sytuacji jesli Beneficjent

pomocy chce ubiegac sie o w/w wsparcie.
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2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1, tacznie zwane sg w Regulaminie ,dokumentacjg” lub
,wnioskiem”,
Dokumentacja, o ktérej mowa w pkt. 1 zostanie w catosci poddana ocenie formalnej.

4. Biznes plan, o ktdrym mowa w pkt. 1 a) mysinik drugi oraz wniosek o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego sktadany w sytuacji, jesli Beneficjent pomocy chce ubiegac sie o w/w
wsparcie, o ktorym mowa w pkt. 1 a) myslnik dsmy zostang poddane takze ocenie

merytorycznej.

8§13 Przygotowanie dokumentacji

1. Whniosek o przyznanie dotacji nalezy przygotowa¢ w formie pisemnej w dwoch papierowych
jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz z oryginatami zatacznikdw, a drugi
egzemplarz z kopiami zatacznikéw. Dopuszcza sie ztozenie dwdch oryginalnych egzemplarzy.

2. Do oryginatu wniosku nalezy dotgczy¢ nosnik elektroniczny (ptyta CD, DVD), na ktérym nalezy
zapisa¢ biznes plan, wniosek o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
oraz wniosek o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego, w przypadku gdy BO stara
sie 0 otrzymanie tego wsparcia w formie pliku w formacie DOC. Plyte CD, DVD nalezy opisac
z podaniem informacji: imie i nazwisko beneficjenta ostatecznego, numer formularza
zgtoszeniowego, nazwa instytucji w ramach, ktérej beneficjent ostateczny zakwalifikowat sie do
projektu.

3. Whniosek oraz zataczone dokumenty, z wyjatkiem dokumentéw urzedowych i podpisanych przez
inne podmioty, powinny by¢ podpisane przez BO. Jesli dokument jest wielostronicowy
BO skfada podpis na ostatniej stronie, a pozostate strony parafuje. Sktadane dokumenty
urzedowe nie wymagajq podpisu BO.

4. Whniosek oraz zataczniki powinny mie¢ ponumerowane strony (kazdy dokument powinien miec¢
oddzielng numeracje). W numeracji nalezy uwzgledni¢ numery poszczegolnych stron i catkowitqg
ilos¢ stron danego dokumentu (np. jesli dokument liczy 10 stron, to jego 4 strona powinna byc
opatrzona numerem: 4/10). Numeracja w biznes planie, wniosku o przyznanie Srodkow
finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci oraz wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego, w przypadku gdy BO stara sie o otrzymanie tego wsparcia musi by¢ dokonana

elektronicznie.
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5. Kopie zataczonych do wniosku dokumentdw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem
przez BO poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentdéw klauzulg ,Za zgodnosé
z oryginatem”, aktualng datg oraz wiasnorecznym podpisem BO (dopuszcza sie réwniez zapis
»Za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony ..."” wraz z aktualng datg oraz wtasnorecznym
podpisem BO na pierwszej stronie, pozostate strony sg parafowane przez BO).

6. Kazdy egzemplarz wniosku (oryginat i kopia) wraz z zatacznikami musi by¢ trwale spiete
w odrebny, kompletny dokument. Proponujemy, aby dokumentacja byta spieta w skoroszycie.
Niedopuszczalne jest ztozenie dokumentdw bindowanych.

7. Zalecany jest druk dwustronny dokumentacji (szczegodlnie biznes planu).

8§14 Termin i miejsce skltadania dokumentacji

1. W ramach Projektu przewidziano dwie edycje naboru i oceny wnioskdw po zakonczeniu
$wiadczenia ustug doradczo-szkoleniowych na rzecz BO w ramach pierwszej czesci Projektu.

2. Terminy sktadania dokumentacji zostang wyznaczone nie pdzniej niz 5 dni po zakonczeniu
$wiadczenia ustug doradczo-szkoleniowych na rzecz wszystkich BO Projektu w danej edyciji.

3. Nabdr wnioskéw bedzie trwat minimum 7 dni kalendarzowych poczawszy od dnia nastepnego
po dniu ogtoszenia naboru.

4. Wnhnioski sktada sie w Biurze Projektu w godzinach pracy biura w godzinach od 8.00 do 15.00.

5. Terminy rozpoczecia i zakonczenia naboru wnioskdw bedg podane do publicznej wiadomosci na
stronie internetowej projektu, w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Lidera.

6. Nie zlozenie dokumentacji w terminie naboru, skutkuje brakiem mozliwosci wziecia udziatu

w konkursie biznesplanow.

§15 Formalna ocena dokumentacji

1. Ocena formalna dokumentacji zostanie przeprowadzona w Biurze Projektu przez
upowaznionego pracownika Lidera.

2. W trakcie oceny formalnej zostanie zweryfikowana kompletno$¢ dokumentacji (ztozenie
wszystkich wymaganych dokumentéw) oraz jej poprawnos¢ (wiasciwe przygotowanie
dokumentoéw, np. wypetnienie wszystkich wymaganych pal).

3. Ocena bedzie dokonana w sposdb 0-1 (spetnia/nie spetnia).
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4. Beneficjenci Ostateczni, ktorych wnioski zawierajg uchybienia formalne majg mozliwosc
uzupetniania dokumentéw pod wzgledem formalnym.

5. Beneficjenci ostateczni sg wzywani do uzupetnien formalnych poprzez wystanie drogq
elektroniczng pisemnych informacji w ciggu maksymalnie 7 dni kalendarzowych od zamkniecia
naboru wnioskéw o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci.

6. Beneficjenci majg 3 dni roboczych na poprawe formalna, liczac od dnia nastepnego po wystaniu
drogq elektroniczng pisemnej informacji o uchybieniach formalnych. W uzasadnionych
przypadkach (po pisemnym wniosku BO), termin moze zosta¢ wydtuzony.

7. Brak odpowiedzi ze strony beneficjenta ostatecznego na przestane pismo, nie uzupetnienie
wszystkich wskazanych w pisémie brakdw formalnych, badz ich nie uzupetnienie w wyznaczonym
terminie bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku z powoddéw formalnych i tym samym
wykluczeniem beneficjenta ostatecznego z dalszego udziatu w projekcie.

8. Na stronie internetowej projektu po ocenie formalnej zostanie umieszczona lista wnioskow

zakwalifikowanych do dalszego etapu — merytorycznej oceny przez Komisje Oceny Wnioskow.

§16 Merytoryczna ocena dokumentacji — Komisja Oceny Wnioskow

1. Decyzje o przyznaniu lub nie przyznaniu wsparcia podejmuje Komisja Oceny Wnioskow (zwana
w Regulaminie Komisjq).

2. Czlonkéw Komisji powotuje i odwotuje Lider.

3. Komisja dokonuje oceny biznes plandw z zachowaniem zasady bezstronnosci i rzetelnosci oraz
przejrzystosci zastosowanych procedur.

4. Osoby powofane na czlonkow Komisji powinny posiada¢ odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie umozliwiajagce wiasciwg ocene biznes planéw ztozonych przez BO
tj. co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia biznesu.

5. Cztonkowie Komisji kazdorazowo przed oceng biznes plandw ztozonych przez poszczegdlnych
BO s3g zobowigzani do podpisania Deklaracji poufnosci i bezstronnosci. Deklaracja zostata
zawarta w Karcie Oceny Merytorycznej (wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu).

6. Ocena merytoryczna biznes planéw dokonywana jest w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej

(wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ocena merytoryczna biznes planéw polega na przyznaniu przez oceniajacych cztonkdéw Komis;ji

punktow wedtug kryteriéw okreslonych w Karcie Oceny Merytorycznej. Kazdy cztonek Komisji

wypetnia odrebnie Karte Oceny Merytorycznej.

Z oceny merytorycznej biznes planu przez jednego cztonka Komisji, BO moze uzyskac

maksymalnie 100 punktéw. Ostateczng ocene merytoryczng biznes planu stanowi S$rednia

arytmetyczna ocen przyznanych przez kazdego z oceniajgcych cztonkdw Komis;i.

Beneficjent Ostateczny jest rekomendowany do otrzymania wsparcia pod warunkiem spetnienia

tacznie nastepujacych przestanek:

v otrzymat minimum punktowe o ktérym mowa w § 3 wynikajace ze Sredniej arytmetycznej
dwdch sktadowych ocen cztonkéw komisji;

v otrzymat pozytywng rekomendacje od dwoch czionka komisji (w przypadku oceny przez
dwdch cztonkéw komisji).

W przypadku rozbieznosci w ocenie danego biznes planu przez dwdch cztonkéw Komisji,

tj. jezeli rozbiezno$¢ wynosi co najmniej 20 punktéw pomiedzy ocenami dokonanymi przez

kazdego z dwdch cztonkdéw Komisji, biznes plan skierowany zostanie do oceny przez trzeciego

cztonka Komisji losowo wybranego przez Lidera. Ostateczng ocene merytoryczng biznes planu

stanowi ocena dokonana przez trzeciego cztonka Komisji.

Rekomendacja do otrzymania dotacji, podstawowego wsparcia pomostowego kapitatowego

zostanie przyznana zgodnie z zapisami § 10 niniejszego regulaminu. Liczba BO, ktorzy

otrzymajq wsparcie okreslonego rodzaju, zostanie ustalona w ramach limitu, o ktérych mowa

w § 2 pkt. 2.

W Kartach Oceny Merytorycznej cztonkowie Komisji wskazujg rekomendowang forme

i wysokos¢ lub wymiar wsparcia.

Czlonkowie Komisji potwierdzaja dokonanie oceny wiasnorecznym podpisem na Karcie Oceny

Merytorycznej.

Po dokonaniu oceny wszystkich biznes plandéw i otrzymaniu wszystkich Kart Oceny

Merytorycznej w ramach danej edycji naboru Lider tworzy listy rankingowe wnioskéw (zwane

w Regulaminie listami rankingowymi).

Lista rankingowa stanowi zestawienie wnioskow w kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej

liczby punktéw uzyskanych z ostatecznej oceny merytorycznej biznes planéw i uwzglednia co

najmniej nastepujace informacje:
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v" numer wniosku;

v liczbe punktdéw uzyskanych z oceny merytorycznej biznes planu.

16. W przypadku uzyskania przez beneficjentow ostatecznych tej samej liczby punktéw,
o kolejnosci na liscie rankingowej decydowac bedzie kolejnos$¢ ztozenia biznesplandw w danej
edycji.

17. Lista rankingowa obejmuje:

a) liste wnioskdw rekomendowanych do otrzymania wsparcia ze wskazaniem rodzaju
rekomendowanego wsparcia;

b) liste rezerwowg wnioskéw, ktdre uzyskaty minimum 70 punktéw (z zastrzezeniem zapisow
w § 3) w wyniku oceny merytorycznej biznes plandéw, ale w danej edycji naboru ioceny
wnioskOw nie otrzymaty dofinansowania z powodu wyczerpania puli $rodkéw finansowych
przeznaczonych na wypltate wsparcia.

c) liste wnioskéw, ktdre nie uzyskaty wymaganych 70 punktéw lub nie osiagnety putapéw
w kazdej z kategorii okreslonych w § 4 w wyniku oceny merytorycznej biznes planéw.

18. Listy rankingowe, o ktorych mowa w pkt. 16 a), b), c) moga ulec zmianie w wyniku procedury
odwotawczej w kazdym zakresie.

19. Lista rankingowa zostanie udostepniona na stronach internetowych Projektu.

20. Kazdy BO otrzyma pisemne zawiadomienie o przyznaniu badZz nie przyznaniu wsparcia

w ramach projektu.

§17 Merytoryczna ocena dokumentacji — odpowiedzialno$¢ KOW

Komisja jest odpowiedzialna za:
a) przeprowadzenie oceny merytorycznej biznes planow;
b) podjecie w stosunku do kazdego wniosku decyzji o przyznaniu lub nie przyznaniu rekomendacii

do otrzymania wsparcia (dotacji, podstawowego wsparcia pomostowego kapitatowego).

§18 Srodki odwotawcze i negocjacje

1. Od decyzji Komisji przystugujg $rodki odwotawcze (wniosek o ponowne rozpatrzenie decyzji)

oraz negocjacje, zgodnie z pkt. od 2 do 3.
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2. W stosunku do BO wskazanych na listach rankingowych o ktorych mowa w § 16 pkt. 16 a)
i 16 b) moze sie toczy¢ procedura negocjacyjna w zakresie ustalenia ostatecznej kwoty dotacji,
procedura odwotawcza w zakresie przyznania dotacji oraz procedura odwotawcza
i negocjacyjna w zakresie przyznania wsparcia pomostowego.

3. W stosunku do BO wskazanych na listach rankingowych o ktérych mowa w § 16 pkt. 17 c)
moze sie toczy¢ procedura odwotawcza w zakresie przyznania dotacji oraz wsparcia
pomostowego.

4. Wniosek o ponowne rozpatrzenie decyzji lub pismo negocjacyjne skfada sie w formie pisemnej
z uzasadnieniem w Biurze Projektu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
zawiadomienia o przyznaniu badz nie przyznaniu wsparcia w ramach projektu.

5. Komisja (2 osoby wyznaczone przez Lidera projektu nie biorgce udziatu przy merytorycznej
ocenie dokumentacji) rozpatruje wniosek o ponowne rozpatrzenie decyzji lub pismo
negocjacyjne w terminie do 21 dni od dnia ztozenia ostatniego wniosku w danej edycji. Komisja
podejmuje ostateczng decyzje w zakresie przyznania wsparcia.

6. Od decyzji Komisji, o ktorej mowa w pkt. 5, nie przystugujg zadne Srodki odwotawcze.

8§19 Warunki otrzymania wsparcia

1. Warunkiem niezbednym do otrzymania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci jest
zarejestrowanie oraz rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terenie objetym
projektem.

2. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uzna¢ dzien wskazany jako date
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

3. BO jest zobowigzany do zarejestrowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terenie,
ktéry wskazat na etapie rekrutacji do Projektu. Zmiana lokalizacji miejsca siedziby firmy poza
obszar terytorialny wskazany na etapie rekrutacji jest rownoznaczna z wykluczeniem BO
z mozliwosci otrzymania wsparcia zgodnie z Regulaminem.

4. Rekomenduje sie, aby BO rozpoczeli prowadzenie dziatalnosci gospodarczej po pozytywnej
ocenie biznes planu i otrzymaniu informacji od Lidera o mozliwosci otrzymania wsparcia.

5. BO moze zarejestrowac i rozpocza dziatalno$¢ gospodarczg za pisemng zgodg Lidera nie
wczesniej jednak niz po zakonczeniu ustug doradczo-szkoleniowych. W tym przypadku BO

przed zarejestrowaniem dziatalno$ci gospodarczej jest zobligowany do ztozenia pisma
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odpowiednio u Lidera wraz z uzasadnieniem powodow wczesniejszego rozpoczecia dziatalnosci

gospodarczej.

6. Wsparcie finansowe jest przyznawane na podstawie Umowy o przyznanie Srodkéw finansowych
na rozwdj przedsiebiorczosci, zawartej pomiedzy Liderem a BO (wzor stanowi Zatacznik nr 9
do niniejszego Regulaminu).

7. Podstawowe wsparcie pomostowe kapitalowe jest przyznawane na podstawie mowy
0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego obejmujacego pomoc kapitatowg w trakcie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zawartej pomiedzy Liderem a BO (wzdr stanowi

zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu).

§20

1. Przed podpisaniem Umowy lub Aneksu, o ktérych mowa w § 19, BO przedktada Liderowi:
v' kopie dokumentu rejestrowego;
v" kopie nadania numeru REGON;
v" kopie dokumentu potwierdzajacego zgtoszenie do ZUS/KRUS;
v" harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkdw zgodny ze ztozonym biznes planem,
a w przypadku uruchomienia procedury odwotawczej lub negocjacyjnej zgodny
z ostatecznymi ustaleniami.
2. Skutkiem nie przedtozenia dokumentdw, o ktorych mowa w pkt.1 w terminie okreslonym przez
Lidera, bedzie wykluczenie BO z listy rankingowej BO rekomendowanych do otrzymania

wsparcia.

§21

Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy, BO ponosi na wiasne ryzyko i na wiasny koszt,
jednakze wydatki poniesione od dnia zarejestrowania i rozpoczecia dziatalnosSci gospodarczej mogq
zosta¢ uznane za kwalifikowane i zrefundowane ze $rodkdw wsparcia w przypadku otrzymania Srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci na podstawie zawartej Umowy, pod warunkiem uwzglednienia

wydatku w harmonogramie rzeczowo-finansowym wydatkdw zgodnym ze ztozonym biznes planem.
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§22 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

1. Beneficjent Ostateczny jest zobowigzany do ztozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji
Umowy o udzielenie $rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci w  wysokoSci
przyznanego wsparcia

2. Dokument potwierdzajacy udzielenie zabezpieczenia zostanie ztozony w trakcie podpisania lub
niezwiocznie po podpisaniu przedmiotowej umowy.

3. Formami zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust.1, mogg by¢:

Poreczenie;
weksel wiasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowg;
weksel wiasny in blanco z poreczeniem wekslowym (awal) wraz z deklaracjg wekslowa;

gwarancja bankowa;

v

v

v

v

v' zastaw na rzeczach lub prawach;

v' blokada rachunku bankowego;

v' poddanie sie egzekucji w formie aktu notarialnego.
0]

wyborze formy zabezpieczenia decyduje uczestnik projektu.

8§23 Przedluzone wsparcie pomostowe

1. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia wsparcia pomostowego,
maksymalnie do 12 miesiecy liczac od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;j.

2. Przedtuzone wsparcie pomostowe kapitatowe przyznaje sie na podstawie Aneksu do Umowy
0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego obejmujacego pomoc kapitatowg w trakcie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

3. Przedtuzone wsparcie pomostowe kapitalowe obejmuje pomoc finansowg w wysokosci do 800
zt wyplacang miesiecznie przez maksymalnie do 12 miesiecy liczac od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Przedtuzone wsparcie pomostowe moze by¢ przyznane jedynie w przypadkach uzasadnionych
szczegolnymi  okolicznosciami  prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, np. dziatalnosci

wymagajacej w poczatkowym okresie dziatalnosci wiekszych naktadéw finansowych w stosunku
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10.

11.
12.

13.

14.

do mozliwych do osiggniecia korzysci, lub w przypadkach innych okolicznosci, ktdre nie mogty

by¢ przewidziane na etapie tworzenia biznes planu.

BO zainteresowani otrzymaniem przediuzonego wsparcia pomostowego kapitatowego skfadajq

wniosek o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego (wzor stanowi zalacznik nr 8 do

niniejszego Regulaminu).

Do wniosku, o ktérym mowa w pkt.5, BO sg zobowigzani zataczy¢:

v zaSwiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis w przypadku otrzymania takiej pomocy od
momentu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub odpowiednio o$wiadczenie o nie
otrzymaniu pomocy de minimis;

v oSwiadczenie/zaswiadczenia o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw;

O przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego kapitalowego lub doradczego mogq

ubiegac sie wytacznie BO, ktdrzy otrzymali odpowiednio podstawowe kapitatowe.

Do naboru i oceny wnioskow o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego stosuje sie

odpowiednio zasady okreslone w §13 — §18, z uwzglednieniem §23 oraz § 29.

Termin sktadania wnioskow o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego, zostanie

wyznaczony nie pozniej niz w terminie 5 miesiecy od dnia przyznania podstawowego wsparcia

pomostowego na rzecz BO.

Nabdr wnioskéw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z zatgcznikami

bedzie trwat 7 dni kalendarzowych poczawszy od daty ogtoszenia naboru.

Whioski skfada sie w Biurze Projektu.

Ztozone wnioski o0 przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego podlegajq ocenie

formalnej i merytorycznej przez Zespdt Projektowy.

Whniosek o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego podlega ocenie merytorycznej

niezaleznie przez osobe wyznaczong przez Lidera Projektu. Wniosek jest oceniany pod katem

sytuacji BO, zaistniatej w ciggu 5 miesiecy po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej,
uwzgledniajac okolicznosci uzasadniajace przyznanie przedmiotowego wsparcia.

Cztonkowie Komisji oceniajg wnioski w skali od 0 do 10 punktéow, gdzie 0 pkt oznacza brak

zasadnosci przyznania przedtuzonego wsparcia pomostowego, a 10 pkt oznacza zasadnos¢ jego

udzielenia. Ostateczng ocene merytoryczng wniosku stanowi $rednia arytmetyczna ocen

oceniajacych cztonkéw Komisji.
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15. Do otrzymania przedtuzonego wsparcia pomostowego kapitalowego rekomendowani s BO,
ktdrzy uzyskali w ostatecznej ocenie merytorycznej wnioskdw minimum 7 pkt (na 10 pkt
mozliwych do zdobycia).

§24 Monitoring i sprawozdawczos¢ —
postanowienia ogdlne i sprawozdanie przektadane przez BO

1. Monitoring prawidtowosci i wydatkowania wsparcia finansowego w formie dotacji oraz wsparcia
pomostowego (jesli dotyczy) udzielonego w ramach Projektu bedzie prowadzony poprzez
weryfikacje przedtozonego przez BO sprawozdania z rozliczenia kwoty przyznanej dotaciji,
weryfikacje dokumentacji zwigzanej z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, w tym
dokumentoéw finansowych oraz poprzez przeprowadzenie wizyt monitorujacych.

2. Weryfikacja sprawozdania i innych dokumentéw oraz wizyty monitorujgce zostang
przeprowadzone przez Kierownika Projektu oraz przez Koordynatora szkolen i doradztwa.

3. Beneficjent ostateczny jest zobowigzany do przechowywania i udostepnienia na wniosek Lidera
lub innej upowaznionej instytucji dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki
z otrzymanych $rodkdéw dotacji oraz wsparcia pomostowego (jesli dotyczy).

4. BO, ktdorzy otrzymali w ramach Projektu wsparcie finansowe (zwani dalej przedsiebiorcami)
majg obowigzek ztozenia sprawozdania z cato$ciowego rozliczenia wydatkéw objetych dotacjg
w terminie do trzech miesiecy od dnia otrzymania dotacji.

5. Termin, o ktérych mowa w pkt.4 moze zosta¢ przedtuzony w uzasadnionych przypadkach na
pisemny wniosek Beneficjenta Ostatecznego.

6. Przedsiebiorca jest zobowigzany w ramach sprawozdania do udokumentowania poniesionych
wydatkéw finansowanych ze $rodkdéw otrzymanej dotacji (przedtozenia zestawienia
poniesionych wydatkéow wraz z dokumentami potwierdzajgcymi realizacje przedsiewziecia).
Kserokopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

7. Dokumentami potwierdzajacymi realizacje przedsiewziecia sa: kopie faktur lub innych
dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartoSci dowodowej, kopie wyciggdw bankowych
z rachunku Przedsiebiorcy lub przelewow bankowych potwierdzajacych dokonanie ptatnosci,
kopie innych dokumentéw potwierdzajacych prawidtowa realizacje przedsiewziecia zgodnie

z harmonogramem rzeczowo - finansowym.
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10.

11.

12.

Lider dokonuje weryfikacji sprawozdania z catoSciowego rozliczenia wydatkow dotacji
w terminie 7 dni roboczych od dnia ztozenia sprawozdania przez przedsiebiorce, przy czym
okres ten dotyczy kazdej przeditozonej wersji sprawozdania.

Termin, o ktdrym mowa w pkt.8, moze zosta¢ wydtuzony w przypadkach, gdy konieczne bedzie
uzyskanie dodatkowej interpretacji od wiasciwych wiadz w celu jednoznacznego zweryfikowania
sprawozdania przedtozonego przez przedsiebiorce.

Po otrzymaniu interpretacji Lider lub Partnerzy niezwiocznie poinformujg przedsiebiorce
o wynikach weryfikacji sprawozdania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w sprawozdaniu przedsiebiorca bedzie
zobowigzany do ich usuniecia i do ponownego ziozenia poprawnego sprawozdania,
potwierdzajacego fakt usuniecia nieprawidtowosci, w terminie 7 dni roboczych od otrzymania
informacji od Lidera lub Partnera.

Lider dokonuje monitoringu poprawnosci wykorzystania $rodkéw finansowych w ramach

przedtozonego sprawozdania.

§25 Monitoring i sprawozdawczos¢

W zakresie podmiotowym i przedmiotowym wizytami monitorujgcymi zostang objeci
przedsiebiorcy, ktorym zostata udzielona dotacja oraz wsparcie pomostowe (jesli dotyczy).
Wszystkie czynnosci zwigzane z wizytg monitorujgcg przeprowadza sie w sposéb jawny, przy
udziale przedsiebiorcy lub upowaznionego przedstawiciela przedsiebiorcy.

Wizyty monitorujgce w zakresie wykorzystania przez BO dotacji udzielonej w ramach Projektu,
beda przeprowadzone u kazdego przedsiebiorcy dwa razy.

Pierwsza wizyta monitorujgca w siedzibie i/lub w miejscu prowadzenia przez BO dziatalnosci
gospodarczej odbedzie sie w terminie do 6 miesiecy od dnia przelania dotacji, z zastrzezeniem
pkt.5.

Wizyty monitorujgce beda przeprowadzane po zweryfikowaniu przez Lidera sprawozdania
ztozonego przez przedsiebiorcow z rozliczenia kwoty dotacji, z zastrzezeniem pkt.6.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci na etapie weryfikacji sprawozdania przedktadanego
przez przedsiebiorcow Lider moze przeprowadzi¢ wizyty monitorujgce w zakresie dotyczacym

stwierdzonych nieprawidtowosci.
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7.

10.

11.

12.

13.

Lider przeprowadzi ponowny monitoring w zakresie wykorzystania dotacji w terminie do
12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, poprzez wizyty monitorujace
i kontrole dokumentéw finansowych potwierdzajacych poniesione wydatki.

Wizyty monitorujace sq przeprowadzane przed catkowitym rozliczeniem Projektu.

Celem wizyty monitorujacej jest stwierdzenie, czy przyznane wsparcie finansowe w ramach

Projektu zostato zrealizowane zgodnie z Umowg o przyznanie Srodkow finansowych na rozwoj

przedsiebiorczosci oraz biznes planem.

Wizyta monitorujaca obejmuje w szczegdlnosci:

v" ocene prawidlowosci wykorzystania otrzymanych przez przedsiebiorce Srodkow w tym
dotacji oraz wsparcia pomostowego (jesli dotyczy) pod katem zgodnosci z zapisami
w biznes planie, umowie o przyznanie $srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci;

v weryfikacje dokumentow finansowych i merytorycznych zwigzanych ze zrealizowang umowg
0 przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;

v potwierdzenie zgodnosci danych i informacji zawartych w sprawozdaniu z rozliczania
przyznanej dotacji ze stanem faktycznym;

v weryfikacje prawidtowosci oznakowania zrealizowanych zakupéw pod katem wskazania
zrodfa wspdtfinansowania przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Przed wizyta monitorujacq Lider jest zobowigzany do ustalenia terminu wizyty monitorujacej

z przedsiebiorca lub z osobg upowazniong do reprezentowania przedsiebiorcy (w uzasadnionych

przypadkach bez uprzedzenia).

Wizyta monitorujaca odbywa sie w obecnosci przedsiebiorcy lub upowaznionego przedstawiciela

przedsiebiorcy. Wizytujacy okazuje przedsiebiorcy upowaznienie do przeprowadzania wizyty

monitorujacej oraz — na wyrazne zyczenie przedsiebiorcy — dokument potwierdzajacy tozsamos¢

Wizytujgcego.

Przedsiebiorca zobowigzany jest zapewni¢ Wizytujacemu warunki umozliwiajgce mu sprawne

przeprowadzenie wizyty monitorujacej, w szczegdlnosci:

v' przedktada niezwlocznie zadane materiaty i dokumenty zwigzane z realizowang umowg

o przyznanie $rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;
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v" umozliwia udzielanie wyjasnien przez pracownikdw wizytowanego przedsiebiorstwa,
zwigzanych z realizowang umowg o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci;

v' umozliwia korzystanie z infrastruktury technicznej na potrzeby prowadzonej wizyty

monitorujacej.

14. Wizytujacy w trakcie wizyty monitorujacej ma prawo do:

15.

16.

17.

18.

19.

v wgladu do dokumentdw i innych materiatow zwigzanych z realizowang umowg o przyznanie
$rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci;

v' sporzadzania niezbednych odpisdw, kopii, wyciggow w celu wigczenia ich do akt;

v dostepu do lokalizacji oraz miejsca realizacji umowy o przyznanie $rodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci;

v' do przeprowadzania wywiadow z pracownikami zwigzanymi z realizacja umowy
0 przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;

v’ zadania od pracownikdw zwigzanych z realizacjg umowy ustnych wyjasnien (ztozone ustne
wyjasnienia powinny by¢ utrwalone w formie pisemnej i podpisane przez osobe, ktore je
ztozyta oraz Wizytujacego);

Z przeprowadzonej wizyty monitorujacej Wizytujgcy ma obowigzek sporzadzi¢ protokdt

w zakresie przedmiotu kontroli i jej wynikow ze wskazaniem dziatah naprawczych, ktére

przedsiebiorca musi podjaé w celu usuniecia ewentualnych nieprawidtowosci w wykorzystaniu

srodkow finansowych przekazanych w ramach Projektu.

Przedsiebiorca moze zgtosi¢ w formie pisemnej odpowiednio Liderowi dodatkowe wyjasnienia

lub umotywowane zastrzezenia do zawartych w protokole stwierdzen w terminie 7 dni

roboczych od dnia otrzymania protokotu.

W razie zgtoszenia dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen, Wizytujacy dokonuje ich analizy

i przedstawia w uzupetnieniu protokotu swoje stanowisko zaréwno w przypadku stwierdzenia

zasadnosci, jak i w razie nie uwzglednienia w catosci lub czesci wyjasnien lub zastrzezen

whniesionych przez przedsiebiorce (wystane pocztq).

Lider przekazuje protokdt przedsiebiorcy w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania

dodatkowych zastrzezen od przedsiebiorcy.

Termin, o ktérym mowa w pkt.20 moze zosta¢ wydtuzony w przypadkach, gdy konieczne bedzie

uzyskania dodatkowej interpretacji od wilasciwych wiladz w celu jednoznacznego
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20.

21.

22,

zinterpretowania prawidtowosci wykorzystania dotacji lub wsparcia pomostowego (jesli dotyczy)
przez przedsiebiorce.

Protokét podpisujg przedsiebiorca, Wizytujacy oraz osoba uprawniona do reprezentowania
Lidera. Podpisy sktadane sg na ostatniej stronie, a wszystkie pozostate strony protokotu sa
parafowane.

W przypadku odmowy podpisania przez przedsiebiorce protokotu, Wizytujacy sporzadza
notatke, a przedsiebiorca pisemnie uzasadnia odmowe podpisania protokotu.

Protokot zostaje sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz jest

przekazywany przedsiebiorcy, a drugi zostaje dotgczany do dokumentacji projektowe;j.

§26 Monitoring prowadzenia dziatalnosci

Po uptywie 12 miesiecy od dnia, jednak nie pdzniej niz 30 dni po tym okresie, przedsiebiorca

jest zobowigzany do dostarczenia:

v aktualnego (waznego najwcze$niej na ostatni dzien przed uptywem roku od rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej) wypisu z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej oraz o braku
okresow zawieszenia dziatalnosci gospodarczej;

Dostarczenie dokumentu, o ktérych mowa w pkt.1 bedzie podstawg do zwrotu zabezpieczenia

prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,

o ktérym mowa § 22.

8§27 Zwrot udzielonego wsparcia

Lider moze zada¢ zwrotu wsparcia przyznanego w ramach dotacji w przypadkach:

v' nie przediozenia przez przedsiebiorce sprawozdania, o ktérych mowa w § 24, w tym
zestawienia poniesionych wydatkéow wraz dokumentami potwierdzajacymi realizacje
przedsiewziecia zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym;

v' nie zlozenia przez przedsiebiorce dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie
w zwigzku z powstatymi watpliwoséciami w wykorzystaniu wsparcia;

v’ stwierdzenia wykorzystania wsparcia niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym we wniosku

0 przyznanie $rodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz z zatgcznikami oraz
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Umowag o przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci, zawartej pomiedzy
Liderem a BO;

v stwierdzenia nieprawidtowosci w wykorzystaniu wsparcia, w tym dopuszczenia
sie nieprawidtowosci finansowych;

v utrudniania kontroli realizacji wykorzystania wsparcia;

v przedstawienia falszywego lub niepetnego os$wiadczenia lub innego dokumentu albo
dopuszczenia sie innych nieprawidtowosci w celu uzyskania wsparcia;

v ogloszenia lub zgtoszenia wniosku o ogtoszenie upadiosci, likwidacji albo zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej przed uptywem 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej;

v' zmiany formy prawnej prowadzonej dziatalnosci lub wniesienia przedsiebiorstwa lub jego
czesci do innego podmiotu tytutem wktadu w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej;

v’ zaprzestania prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej na terenie objetym projektem;

v" na wniosek uprawnionych instytucji kontrolnych.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt.1, przedsiebiorca zobowigzany
jest do zwrotu catosci lub odpowiedniej czeSci wsparcia wraz z odsetkami w wysokoSci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw wsparcia
w terminie i na rachunek wskazany przez Lidera.

3. Odsetki od kwoty wsparcia pobranej w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci albo
nieprawidtowo wykorzystanej beda naliczane od dnia przekazania kwoty wsparcia do dnia jej
zwrotu.

4. W przypadku gdy przedsiebiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu zgodnie z pkt.
2—3, Lider podejmie czynno$ci zmierzajace do odzyskania naleznych  $rodkow,
z wykorzystaniem dostepnych S$rodkéw prawnych oraz zabezpieczen ztozonych przez
przedsiebiorce. Koszty wszelkich czynnosci zwigzanych z dochodzeniem podlegajacych zwrotowi

$rodkéw wsparcia obcigzajg przedsiebiorce.
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Wniosek o przyznanie dotacji

Zatacznik nr 2 — Biznes Plan

Zatacznik nr 3 — Karta Oceny Merytorycznej

Zatacznik nr 4 — Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zatacznik nr 5 — Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego

Zafacznik nr 6 — Umowa o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci

Zatacznik nr 7 — Umowa o udzielnie podstawowego wsparcia pomostowego obejmujacego pomoc
kapitatowg w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Zatacznik nr 8 — Wniosek o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Zafacznik nr 9 — OsSwiadczenie potwierdzajace zgodno$¢ ztozonej wersji papierowej z elektroniczng
wersja biznes planu.

Zatacznik nr 10 — Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajacych.

Zafacznik nr 11 — Oswiadczenie o przeznaczeniu kwoty uzyskanej w wyniku zwrotu podatku VAT na
pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig (fakultatywnie - w wypadku uczestnikdw,
ktorzy zadeklaruja, Zze bedg ptatnikami VAT).

Zafacznik nr 12 — Zasady zawierania spotek cywilnych.

Regulamin zostat przygotowany w oparciu o WYTYCZNE W SPRAWIE UDZIELANIA POMOCY NA
ROZWOJ PRZEDSIEB]ORCZOS'CI Dziatanie 6.2 ,,WSPARCIE ORAZ PROMOCIA PRZEDSIEB[ORCZO.?C]
i SAMOZATRUDNIENIA” (wersja 4) oraz w oparciu o dobre praktyki i do$wiadczenia podobnych
projektow realizowanych na terenie wojewddztwa matopolskiego.
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