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REGULAMIN REKRUTACJI UCZESTNIKOW DO PROJEKTU
pt. ,START-up Parasol”

Projekt Izby Przemystowo-Handlowe]j w Tarnowie w Partnerstwie z I1zbg Rzemiesinicza
oraz Malej i Sredniej Przedsiebiorczosci pt. ,,START-up Parasol” realizowany jest na
podstawie umowy UDA-POKL.06.02.00-12-015/09-00 zawartej
z Wojewoédzkim Urzedem Pracy w Krakowie w ramach
Dziatania 6.2 ,,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia”
Priorytetu VI PO KL ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

81 Definicje

Regulamin rekrutacji - REGULAMIN REKRUTACJI UCZESTNIKOW DO PROJEKTU pt. ,START-up
Parasol”;
Projekt — ,START-up Parasol” realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Dziatanie 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia, wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego;
Projektodawca — podmiot realizujacy projekt — Izba Przemystowo-Handlowa w Tarnowie, 33-100
Tarndw, ul. Stoneczna 32/9;
Partner — Izba Rzemie$lnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczoéci w Tarnowie, ul. Urszulaiiska 16,
33-100 Tarnéw;
Biuro Projektu — ul. Stoneczna 32/9, 33-100 Tarnéw;
Punkty rekrutacyjne:

1. Izba Rzemiedlnicza Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci w Tarnowie — 33-100 Tarndw,

ul. Urszulanska 16;

2. Cech Rzemiost Rdznych w Brzesku, ul. Ogrodowa 3, 32-800 Brzesko;

3. Cech Rzemiost Rdznych w Dabrowie Tarnowskiej, ul. Rynek 35, 33-200 Dabrowa Tarnowska;
Teren objety projektem — powiat tarnowski, powiat dgbrowski, powiat brzeski, Miasto Tarnéw;

Strona internetowa projektu — www.e-parasol.pl;
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Instytucja Posredniczaca II stopnia — instytucja nadzorujaca prawidtowg realizacje projektu

~START-up Parasol” oraz przyznajaca $rodki na realizacje wyzej wymienionego Projektu - Wojewddzki

Urzad Pracy w Krakowie, Plac na Stawach 1, 30 -107 Krakdw;

Wsparcie szkoleniowo doradcze — wsparcie udzielane uczestnikowi projektu na podstawie umowy

0 udzielenie wsparcia szkoleniowo- doradczego, w szczegolnosci zestaw szkolen i doradztwa;

Dotacja rozwojowa — Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci dla niektorych uczestnikéw

projektu, przyznane po pozytywnym rozpatrzeniu ,wniosku o przyznanie Srodkow finansowych na

rozwoj przedsiebiorczosci”;

Wsparcie pomostowe - pomoc kapitatowa i ustugi doradcze $wiadczone uczestnikowi projektu, po

pozytywnym rozpatrzeniu ,wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego”;

81 Cel projektu

1.

Celem Projektu jest wzrost wiedzy i umiejetnosci zwigzanych z prowadzeniem firmy u 60

beneficjentéw ostatecznych oraz powstanie 30 firm o innowacyjnym charakterze.

W ramach projektu przewidziane sg rézne formy pomocy, ktére majg za zadanie wspomagac osoby

zamierzajace zatozy¢ wilasng dziatalnos¢ gospodarczg - zaréwno w momencie zaktadania

przedsiebiorstwa, jak i w poczatkowej fazie jego funkcjonowania. Dla realizacji tego celu

przewidziany zostat zestaw form wsparcia i instrumentéw, obejmujacych:

wsparcie szkoleniowe i doradcze umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci
potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

wsparcie inwestycyjne, umozliwiajgce pokrycie pierwszych nakfaddéw inwestycyjnych
nowopowstatego przedsiebiorstwa;

wsparcie pomostowe podstawowe i przediluzone obejmujace finansowe wsparcie -
wypfacane miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz 800 zt, potaczone z doradztwem oraz pomocg
w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wytacznie dla osob, ktdre rozpoczely dziatalnosé

w ramach danego projektu).
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§2 Uczestnicy

W Projekcie mogq wzigé udziat osoby fizyczne, ktdre tacznie spetniajg nastepujace warunki:

v

v
v

nie prowadzity dziatalnosci gospodarczej przez okres jednego roku czasu przed przystgpieniem
do projektu;

mieszkaja (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) i/lub pracujq i/lub ucza sie na terenie objetym
projektem (m. Tarndw, powiat tarnowski, powiat brzeski, powiat dgbrowski);

planujg zatozy¢ firme na terenie objetym projektem;

nie s pracownikiem Lidera i/lub Partnera.

Uczestnicy projektu, ktorzy planujg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w formie spétki cywilnej,

realizujac wspolny pomyst na firme, zobowigzani sg do wskazania w formularzu zgtoszeniowym tych

wspolnikéw, ktérzy wraz z nimi aplikujg o uczestnictwo w projekcie. Spotka cywilna moze byc

zawarta tylko i wytacznie pomiedzy uczestnikami projektu.

§3 Dzialalnosci wykluczone z ubiegania sie o wsparcie - pomoc de minimis

Pomoc udzielana w ramach projektu posiada charakter pomocy publicznej - tzw. pomocy de

minimis. Zgodnie z trescig ,Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki”, z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach pomocy de minimis wytaczone sg

podmioty, ktore prowadza dziatalnos¢ w:

a)
b)

c)

d)

sektorach rybotéwstwa i akwakultury (produkcja, przetwarzanie, wprowadzanie do obrotu),
zakresie produkcji podstawowej produktow wymienionych w Zataczniku I do Traktatu
ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska,

zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw wymienionych w Zataczniku I do
Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska (jezeli wielkos¢ pomocy jest uzalezniona od
ceny lub ilosci produktéow zakupionych od pierwotnych producentéw lub wprowadzanych na

rynek),
sektorze weglowym.
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Pomocy de minimis nie stosuje sie rowniez w przypadku pomocy:

a) zwigzanej z eksportem,

b) uwarunkowanej uzyciem towaréw produkgcji krajowej na niekorzys¢ towardw przywozonych,

C) przyznanej przedsiebiorcom znajdujacym sie w trudnej sytuacji ekonomicznej,

d) przeznaczonej na zakup Srodkéw transportu w przypadku przedsiebiorcow prowadzacych

dziatalno$¢ w sektorze drogowego transportu towardw.

Pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktéry w biezacym roku kalendarzowym
oraz w dwdch poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z réznych
zrodet i w réznych formach, ktérej warto$¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktdrg sie ubiega, przekracza
rownowarto$¢ w ziotych kwoty 200.000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego
dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego — réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 100.000,00 euro,
obliczonych wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu

udzielenia pomocy.

Zasady dotyczace udzielania pomocy publicznej stosuje sie do pomocy udzielanej uczestnikowi

projektu od momentu zarejestrowania przez niego dziatalnosci gospodarcze;j.

84 Uczestnictwo w innych projektach o podobnym zakresie

Uczestnik Projektu nie moze bra¢ udzialu w wiecej niz jednym projekcie o podobnych formach
wsparcia w tym samym czasie. W przypadku naruszenia tej zasady, osoba ta moze utracic

mozliwos¢ uzyskania dotacji inwestycyjnej we wszystkich projektach.

W trakcie okresu programowania 2007 — 2013 uczestnik projektu moze otrzymaé tylko jedng
dotacje inwestycyjng w ramach Dziatania 6.2 PO KL. Uczestnik moze wzig¢ udziat w kolejnym
projekcie w ramach Dziatania 6.2 PO KL w innej instytucji pod warunkiem, iz nie uzyskat wsparcia
w postaci dotacji inwestycyjnej, tj. zakonczyt udziat w innym projekcie na etapie wparcia

szkoleniowo-doradczego.
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85 Etapy realizacji projektu
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§6 Rekrutacja uczestnikow projektu

Rekrutacja do projektu prowadzona bedzie dwa razy w trakcie trwania projektu. Do udziatu

w Projekcie w jednej edycji rekrutowanych bedzie 30 oséb.

Proces rekrutacji sktada sie z nastepujacych etapéw:

v
v

I etap - weryfikacja formalno - merytoryczna formularzy zgtoszeniowych;
II etap - rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi osobami.

Kryteria oceny formularzy zgtoszeniowych na I etapie rekrutaciji:

a)

AN N N N N

Kryteria formalne (wszystkie kryteria formalne muszg zostac spetnione)
ztozenie formularza w wymaganym terminie;

ztozenie formularza na odpowiednim wzorze;

wypetnienie wszystkich pdl w formularzu facznie z podpisami;

ztozenie formularza wraz ze wszystkimi wymaganymi zatacznikami;

spetnienie przez Kandydata warunkéw uczestnictwa w projekcie:

- nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej przez okres jednego roku czasu przed przystapieniem do

projektu;

- mieszka i/lub pracuje i/lub uczy sie na terenie objetym projektem;

- deklaruje rejestracje i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie objetym projektem po

pozytywnej rekomendacji do udzielenia wsparcia na planowane przedsiewziecie.

v

b)

Kandydat nie deklaruje uruchomienia dziatalno$ci w zakresie dziatalnosci wykluczonych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

Kandydat nie jest zatrudniony u Beneficjenta lub w Instytucji Posredniczacej.

Kryteria merytoryczne

opis pomystu na biznes (0 — 20 punktow)

przedmiotem oceny bedzie znajomos¢ branzy (mozliwos¢ uzyskania 10 punktéw), znajomosc
konkurencji (mozliwos¢ uzyskania 5 punktow), potencjat wnioskodawcy (mozliwos¢ uzyskania 5

punktow).
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v innowacyjnosc¢ biznesu (0 — 30 punktow)

przedmiotem oceny bedq elementy innowacyjnosci w opisie (mozliwos¢ uzyskania 20 punktdw),

poziom

innowacyjnosci — lokalny, regionalny, krajowy, miedzynarodowy (mozliwos¢ uzyskania

10 punktow).

Przy osiaggnieciu 60% punktow z powyzszych kategorii (minimum 30 punktéw), formularz bedzie

oceniany pod wzgledem kryteriow strategicznych
v" wiek do 25 lat (3 punkty)

pomyst na firme w ramach e-biznesu (7 punktéw)

osoba z terendw wiejskich (3 punkty)

v

v osoba niepetnosprawna (5 punktow)
v

v

kobieta (3 punkty)

4. Informacje o rozpoczeciu rekrutacji do projektu umieszczone bedg na stronie internetowej projektu

oraz w materiatach promocyjnych i zawiera¢ bedg terminy otwarcia i zamkniecia rekrutacji.

5. W celu przystgpienia do projektu nalezy wypetni¢ Formularz zgloszeniowy (Zatacznik nr 1 do

Regulaminu rekrutacji) na odpowiednim wzorze wraz z wymaganymi zatgcznikami:

Deklaracja przynaleznosci do okresSlonej w formularzu grupy docelowej (Zatacznik nr
1 do Formularza zgloszeniowego);

Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych (Zatacznik nr 2 do
Formularza zgtoszeniowego);

Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej (Zatacznik nr 3 do
Formularza zgtoszeniowego);

Deklaracja udziatu w projekcie (Zalacznik nr 4 do wytycznych w sprawie
udzielania pomocy na rozwéj przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 6.2 PO
KL (wersja 4));

Oswiadczenie Uczestnika projektu (Zatacznik nr 10 do wytycznych w sprawie
udzielania pomocy na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 6.2 PO
KL (wersja 4));
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f. OsSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku
kalendarzowym oraz w dwodch latach poprzedzajacych (Zalacznik nr 5 do
Regulaminu rekrutacji).

Dokumenty te nalezy dostarczy¢é (osobiscie, poczta, kurierem) w wyznaczonym terminie do biura

projektu lub do jednego z punktdw rekrutacyjnych. Formularz zgtoszeniowy bedzie dostepny za

posrednictwem strony internetowej projektu, w biurze projektu oraz w punktach rekrutacyjnych.

6.

10.

11.

12.

Termin oraz zasady sktadania formularzy zostang podane do publicznej wiadomosci oddzielnie dla
kazdej edycji projektu na stronie internetowej projektu oraz w mediach. Dokumenty ztozone po
terminie, nie podlegajg rozpatrzeniu. Decyduje data wptywu.
Wyniki I etapu rekrutacji zostang umieszczone na stronie internetowej projektu.
Oceny Formularzy zgtoszeniowych dokonuje Zespdt Projektowy, z zachowaniem zasady
bezstronnosci i rzetelnosci oraz przejrzystosci zastosowanych procedur. Ocena dokonywana jest
w oparciu o Karte oceny formalnej i merytorycznej formularza zgtoszeniowego (Zafacznik nr 2 do
Regulaminu rekrutacji). Formularze niekompletne lub zawierajace uchybienia formalne beda
odrzucane i nie beda podlegaty dalszej ocenie. Formularze prawidtowe pod wzgledem formalnym
poddane bedq ocenie merytorycznej.
Na podstawie oceny formalno-merytorycznej ztozonych formularzy, do II etapu rekrutacji w danej
edycji zostanie zakwalifikowanych maksymalnie 50 uczestnikdw, ktdrzy zostang zaproszeni do
wziecia udziatu w rozmowie rekrutacyjnej z komisjq konkursowg, w ktérej sktad bedg wchodzic
minimalnie dwie, a maksymalnie cztery osoby (personel projektu i/lub osoby wyznaczone przez
Izbe Przemystowo-Handlowg w Tarnowie).
Doktadny harmonogram rozmoéw rekrutacyjnych zostanie podany na stronie internetowej projektu.
Rozmowa odbywac sie bedzie w biurze projektu.
Celem rozmowy rekrutacyjnej bedzie weryfikacja opisanego w czesci merytorycznej formularzu
pomystu na firme na podstawie nastepujacych kryteridw:

a. Przygotowanie do prowadzenia biznesu (0 — 10 punktéw)

b. Ocena pomystu na biznes (0 — 10 punktow).
W wyniku rozmowy rekrutacyjnej do wudzialu w projekcie zakwalifikowanych zostanie

30 uczestnikow w danej edyciji.

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY



Izba Przemystowo-Handlowa w

Tarnowie
ul. Stoneczna 32/9, 33-100 Tarnéw

starl-up

www.e-parasol.pl

Strona 9

13. Stworzona po II etapie rekrutacji wstepna lista osob zakwalifikowanych do projektu oraz osob

pozostajacych na licie rezerwowej zostanie opublikowana na stronie internetowej projektu oraz

bedzie dostepna w biurze projektu.

14, Lista ta podlega ponownej procedurze rozpatrywania wnioskdw o ponowne rozpatrzenie, ktora

15.

16.

17.

18.

wyglada w nastepujacy sposob:

a.

Po ogtoszeniu wstepnej listy, osobom bioracym udziat w II etapie rekrutacji,
przystuguje wglad do formularza oceny w ciggu dwoch dni roboczych, liczac od dnia
nastepnego po dniu ogtoszenia wstepnej listy.

Osobom bioracym udziat w II etapie rekrutacji przystuguje prawo do ziozenia
pisemnego wniosku podlegajacego procedurze rozpatrywania wnioskow o ponowne
rozpatrzenie od wynikdbw oceny w terminie pieciu dni roboczych, liczac od dnia
nastepnego po dniu ogtoszenia wstepnej listy.

Pisma podlegajace procedurze rozpatrywania wnioskdw o ponowne rozpatrzenie
weryfikuje Zarzad Izby Przemystowo-Handlowej w Tarnowie w terminie dziesieciu dni
roboczych, liczac od dnia nastepnego po dniu ogtoszenia wstepnej listy.

Po weryfikacji pism podlegajacych procedurze rozpatrywania wnioskéw o ponowne
rozpatrzenie, opublikowana zostanie ostateczna lista 0sob zakwalifikowanych do udziatu
w projekcie w terminie dwunastu dni roboczych, liczac od dnia nastepnego po dniu
ogtoszenia wstepnej listy.

Ostateczna lista 30 osdb zakwalifikowanych do udzialu w projekcie wraz z listg

rezerwowg hie podlega procedurze odwotawczej.

W wypadku réwnej ilosci punktow na II etapie rekrutacji sumuje sie punkty z I i II etapu rekrutacji

do projektu.

W przypadku réwnej ilosci punktdw na kazdym etapie rekrutacji lub tez po zsumowaniu punktéow

z 1i II etapu rekrutacji, o wyzszym miejscu na liscie osdb zakwalifikowanych do projektu decyduje

kolejnos¢ zgtoszen.

W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie osoby zakwalifikowanej, przed jego rozpoczeciem, jej

miejsce zajmuje nastepna osoba z listy rezerwowej.

W przypadku rezygnacji uczestnika projektu z udziatu w projekcie podczas pierwszego modutu

szkoleniowego, istnieje mozliwos¢ zakwalifikowania do udziatu w projekcie osoby znajdujacej sie na

kolejnym miejscu listy rezerwowej.

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
MARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY



Izba Przemystowo-Handlowa w Strona 10

Tarnowie
ul. Stoneczna 32/9, 33-100 Tarnéw

TEL/FAX: 014/ 621 57 96
www.e-parasol.pl S[ar -UD

Z osobami, ktére ztozg komplet wymaganych dokumentéw zostang podpisane umowy o udzieleniu

wsparcia szkoleniowo-doradczego.

§7 Wsparcie szkoleniowo-doradcze

Wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane jest na podstawie Umowy na Swiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczych zawieranej pomiedzy Liderem a uczestnikiem projektu.

Udzielenie wsparcia szkoleniowo—doradczego obejmuje $wiadczenie nieodptatnych ustug
szkoleniowo-doradczych dotyczacych zagadnien zwigzanych z podejmowaniem i prowadzeniem

dziatalnosci gospodarczej. W ramach projektu przewidziano:

v Doradztwo grupowe — 8h lekcyjnych dla jednej grupy szkoleniowej (temat: Jak przygotowac
Biznesplan?);

v Doradztwo indywidualne — 12h lekcyjnych na osobe /6 spotkan po 2h/ (pierwsze spotkanie
z doradcg odbedzie sie przed rozpoczeciem szkolen, celem dokonania diagnozy potrzeb
szkoleniowych; kolejne pie¢ spotkan bedzie realizowane cyklicznie i bedzie dotyczyc
przygotowania biznesplanu);

v Doradztwo specjalistyczne 1h/osobe (doradztwo w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji
jest przewidziane dla osob objetych dotacjg inwestycyjnag).

Uczestnictwo w zajeciach jest obowigzkowe. Terminy spotkan zostang podane do publicznej

wiadomosci oddzielnie dla kazdej edycji projektu na stronie internetowej projektu.

Podstawowym kryterium starania sie o pomoc finansowg oferowang w projekcie jest ukonczenie
szkolen i doradztwa z absencjq nie przekraczajacg 20% zajec. Nieobecnos¢ powyzej 20% zajed jest

rownoznaczna z brakiem mozliwosci ubiegania sie o wsparcie finansowe w ramach projektu.

Uczestnikom projektu nie przystuguje dodatek szkoleniowy, ani zwrot kosztéw dojazdu na spotkania

organizowane w ramach projektu.
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§8 Postanowienia koncowe

Projektodawca ma prawo do zmiany niniejszego regulaminu.
Ostateczna interpretacja niniejszego regulaminu nalezy do Projektodawcy.

Projektodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych

i wytycznych do Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Zataczniki do Regulaminu rekrutacji

Formularz zgtoszeniowy wraz z wymaganymi o$wiadczeniami.

Karta oceny formalnej i merytorycznej formularza zgtoszeniowego.

Wzor deklaracji udziatu w projekcie (Zatacznik nr 4 do wytycznych w sprawie udzielania
pomocy na rozwoj przedsiebiorczosci w ramach Dzialania 6.2 PO KL (wersja 4))

Wz6r os$wiadczenia Uczestnika projektu (Zalacznik nr 10 do wytycznych w sprawie
udzielania pomocy na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach Dzialania 6.2 PO KL (wersja
4))

Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis w ciggu biezacego roku budzetowego oraz dwdch
poprzedzajacych go lat budzetowych
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